附件2：

上报数据模板填报说明
字体：为便于与国家对接数据，填表字体统一为等线11号居中。
表格：单元格格式“对齐”要求水平对齐及垂直对齐均为“居中”。

日期：请输入X年X月X日，例如2011年3月12日，日期会自动调整格式为2011/3/12。

1.序号:对应电子文档编号。

2.县（市、区）、市直部门：由主管部门填写。
3.行政区划代码：统一填写130104

4.姓名：填写姓名，注意以职称证书显示为准。

5.性别：性别请选择“男性”或“女性”。

6.证件类型：证件类型请在选项中选择。

7.证件号码：填写有效证件号码。

8.出生日期：填写出生年月日，要求格式与“1989/09/09”保持一致。

9.证书编号：填写现有证书编号，没有可不填。

10.资格授予时间：请填资格取得时间年月日，要求格式与“2010/12/27”保持一致（见资格证书授予时间一栏）。

11.职称名称：按照国家规定的“职称名称”列表填写名称，复制附表中所获职称名称后粘贴在表格内（也可在“职称名称”下拉选项中直接选择），注意要与职称系列、职称专业对应。若表中无对应职称名称可选，可参照表内格式填写相应职称名称（例如：卫生技术人员_主任中医师）

12.职称系列：按照国家规定的“职称系列”列表填写名称，复制附表中所获职称系列后粘贴在表格内（也可在“职称系列”下拉选项中直接选择），注意要与职称名称、职称专业对应。另外，所有工程专业都属“工程技术人员”系列，注意不要填错。

13.评审活动是否设置评审专业：一律选择“是”。

14.评审专业名称：按照国家规定的“评审专业名称”列表填写名称，复制附表中所获评审专业名称后粘贴在表格内（也可在“评审专业名称”下拉选项中直接选择），注意要与职称名称、职称系列对应。如国家规定的“评审专业名称”列表内没有相应专业名称，选择“其他”，并填写本地评审专业名称，本地评审专业名称可填写职称证书上的专业名称。（例如：填报“群众文化专业”应在“评审专业名称”栏选择“其他”，然后在“本地评审专业名称”栏填“群众文化专业”。）

15.本地评审专业名称：如有本地评审专业名称，请在国家规定的“评审专业名称”列表内选择“其他”，并在此表格内填写本地评审专业名称，本地评审专业名称可填写职称证书上的专业名称。若无本地评审专业名称，此项不填，并在国家规定的“评审专业名称”列表内选择相应专业。

16.职称级别：职称等级请在选项高级（正高）、高级（副高）、中级、初级中选择。

17.发证机构：填写证书发证机构（省、市、县人社局），只能填“河北省人社厅”。

18.评审机构：填写评审委员会名称。初聘人员请填考核认定机构。可以参考评审表中“评审组织意见”一栏。
19.证书批文号：填写发文通知的文号，文号中“括号”应为八角括号，若无文号请填“考核认定”（见资格证书批文号一栏）。

20.审批部门：请填各级职改办，初聘人员请填认定部门。

例如高级职称均填写“河北省职改办”；中初级评审职称填写“XX部门职改办”，即职称申报评审的主管厅局，可参见《专业技术职务任职资格评审表》中 “人事或职改部门审批意见”栏；初聘及考核认定取得的中初级职称填写“河北省人才交流服务中心职改办”。
申报单位：请按照评审表或初聘认定（考核认定）职称时的工作单位名称填写。
22.现工作单位：填写现在工作单位。

23.单位性质：请在选项“党政机关”、“事业单位”、“公有制企业”、“非公有制企业”、“农村人才”、“社会人才”中选择。

24.最高学历：请在选项“研究生及以上”、“大学本科”、“大学专科”、“中专”、“高中”中选择。

25.最高学位：请在选项“博士”、“硕士”、“双硕士”、“学士”、“双学士”中选择。

26.隶属关系：统一填写“河北省人才交流服务中心”。


